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1.

EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Editia l— Revizia 1

Editia l— Revizia 2

LISTA RESPONSABILITÄTILORCU ELABORAREA, VERIFICAREA APROBAREA EDITIEI TN CADRUL

1.1

1.2

1.3

1.4.

2.1

2.2

2.3

Operatiunea

1

ELABORAT

VERIFICAT

AVIZAT

APROBAT

Numele 5i prenumele

2

Pintea-Enea Mirela

Fota Diana-Maria

Glävan Mariana

Suitariu Daniela

Pintea-Enea Mirela

Functia

3

Director — CEX MH

Profesor CEX MH

Inspector scolar-membru CA
CEX MH

Membru SCIM

Presedinte CA CEX MH

Data

4

10.05.2024

14.05.2024

14.05.2024

20.05.2024

Semnätura

5

2. SITUATIA EDITIILOR A REVIZIILOR TN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE

Edi!ia sau, dupä caz,
revizia in cadrul editiei

1

Editia 1

Componenta
revizuitä

2

Modalitatea reviziei

3

Data de la care se aplicä prevederile

editiei sau reviziei editiei

4

02.05.2023

12.06.2023

20.05.2024
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3. LISTA CUPRINZÄND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZÄ EDITIA SAU DUPÄ CAZ, REVIZIA DIN

CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Departament/Scopul difuzärii

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Aplicare

Aplicare

Aplicare

Informare

Aplicare /

evidentä /

arhivare

4. SCOPUL

Compartiment

Conducere

Conducere

Comisia de

evaluare
potentialului

copiilor si

tinerilor
capabili de
performance

inalte

Conducerile
scolilor /

cadrele
didactice/
elevii

interesati

Secretariat

Functia

Director CEX MH

Membrii CA ai CEX MH

Inspector
scolar/Profesori/profesor-

psiholog

Numele 5i prenumele

Pintea-Enea Mirela

Conform deciziei de
numire a CA al CEX MH

Data
Semnätura

primirii

20.05.2024

20.05.2024

Conform Deciziei I.S.J MH de numire a

Comisiei de evaluare

Difuzare

electronicä

Directori/profesori/elevi 21.05.2024

21.05.2024
Secretar Tudor Viorica

Procedura stabileste modalitatea de inscriere 5i de selectie a elevilor, Tn vederea constiturii
grupelor de performantä la nivelul CEX MH Tn anul scolar 2024-2025, pentru pregätirea si dezvoltarea
copiilor 5i tinerilor capabili de performante inalte.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurä este aplicabilä cadrelor didactice implicate 5i elevilor inscri;i la selectia
de constituire unor grupe de performantä pe discipline .
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6.

6.1.

6.3.

6.4.

Legea Educa!iei Nationale nr. 1 / 2011, cu modificärile 5i completärile ulterioare;
6.2. Legea TnvätämåntuluiPreuniversitar nr.198/2023;

Regulamentul de organizare 5i functionare a centrelor jude!ene de excelen!ä/Centru/ui
Municipiului Bucure;ti de Excelenlä, aprobat prin OMEC nr. 5562/14.09.2020;

OMEC nr. 5956/4.11.2020 privind infiin?area centrelor juderene de excelen?ä/Centrului
Municipiului Bucure;ti de Excelen!ä.

6.5. Ordinu/ nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitätilor publice;

6.6. Instruc?iuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarä la nivelul unitä?ilor de invätämånt

7.

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri preväzut in Codul controlului intern managerial al

entitätilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

DEFINITII Sl ABREVIERI

7.1. Definitii

Procedurä — prezentarea formalizatä, Tn scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat Tn vederea realizärii activitätii, cu privire la aspectul

procesual.

Editie a unei proceduri - forma initialä sau actualizatä, dupä caz, a unei proceduri operationale,
aprobate 5i difuzate.

Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, adäugare, suprimare a uneia sau mai multor

componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ME — Ministerul Educatiei

ISJ MH — Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti

CEX MH - Centrul Jude!ean de Excelentä Mehedinti

IS — Inspector scolar

CA CEX MH — Consiliul de Administratie al Centrului Judetean de Excelentä Mehedinti

PO — Procedurä operationalä
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8. DESCRIEREA ACTIVITÄTILOR A RESPONSABILITÄTILOR

8.1. Centrul Jude!ean de Excelentä MEHEDINTI organizeazä anual pentru constituirea, functionarea 5i

pregätirea grupelor de excelentä performantä la disciplinele la care se organizeazä olimpiade

nationale 5i internationale., activitäti de identificarea 5i selectarea a copiilor 5i tinerilor capabili de
performance Tnalte. Selectarea copiilor 5i tinerilor capabili de performante inalte se face prin utilizarea
urmätoarelor procedee 5i instrumente: profiluri psihocomportamentale, desemnäri fäcute de
profesori 5i/sau de grupul de prieteni, studii de caz, chestionare, teste psihologice de aptitudini
scolare, individuale 5i colective, teste de inteligentä, teste de creativitate, teste de aptitudini speciale,
analiza activitä!ii scolare, teste de evaluare a nivelului cognitiv la disciplina la care doresc sä participe
la pregätire, interviuri.

Tnanul scolar 2024-2025, la nivelul CEX MH, inscrierea 5i selectia elevilor se va face pentru constituirea

grupelor de performantä la disciplinele:

Limba 5i literatura romånä
Limba greacä (neogreacä)
Limba englezä
Limba francezä
Matematicä
Biologie
Chimie
Fizicä

Geografie
Informaticä
Informaticä-Tehnologii asistate de calculator

Istorie
Stiinte socio-umane
Discipline tehnice

Elevii care doresc sä se inscrie la selectie, trebuie sä facä parte din cel putin una dintre urmätoarele

categorii:

Au frecventat cursurile CEX MH Tn anii Scolari precedenti;
Tn ultimii 3 ani scolarii, au fost calificati la concursurile internationale de specialitate, la faza

nationalä a olimpiadei/concursurilor corespunzätoare disciplinei vizate sau la concursuri
nationale recunoscute de ME;
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v/ Au obtinut premii 5imentiuni la faza jude!eanä/faza nationalä a Olimpiadei de profil, in ultimii
3 ani de studiu;
inscrisi la recomandarea profesorilor/inspectorilor Scolari de specialitate.

8.2. inscrierea/reinscrierea elevilor se realizeazä Tn perioada preväzutä Tn Calendarul privind
inscrierea 5i sele#ia elevilor pentru constituirea grupelor de performatä la nivelul Centrului
Judegean de Excelenfä Mehedin$i (Anexa 1), in douä etape;

8.3. inscrierea/retnscrierea se face online de cätre elev/pärinte/tutore/reprezentant legal, prin
completarea formularului google forms ata;at numit Fisä de inscriere/reinscriere pentru selectia
elevilor in cadrul CEX Mehedin!i - an ;colar 2024 - 2025 (Anexa 2): acest formular reprezintä cererea
de inscriere privind participarea elevului la selectia pentru constituirea grupelor de performantä.

Toate documentele justificative (diplome 5i premii obtinute in ultimii 3 ani Scolari, recomandare
profesor) vor fi incärcate in formularul de inscriere si selectie (Anexa 2).

Elevii care au frecventat cursurile CEX MH Tn anul scolar precedent 'i au obtinut rezultate

remarcabile la olimpiadele 5iconcursurile scolare in anul 2024, vor beneficia de continuitate in anul
scolar urmätor.

8.4. Selectia copiilor 5i tinerilor capabili de performante inalte Tn cadrul Centrului Jude!ean de

Excelentä MEHEDINTI cuprinde urmätoarele probe:

a) Evaluarea documentelorjustificative, conform grilei de evaluare (Anexa 3);

Punctajul minim pentru a fi declarat admis este de 50 de puncte.

b) Sustinerea online a unui test de evaluare a nivelului cognitiv la disciplina la care doresc sä
participe la pregätire.

Admiterea Tn grupa de performantä se realizeazä in ordinea descrescätoare a punctajelor obtinute.

Evaluarea potentialului copiilor 5i tinerilor capabili de performante inalte se realizeazä de cätre o

comisie numitä la propunerea CA CEX MH, prin decizia inspectorului scolar general, constituitä dupä
cum urmeazä:
a)inspectorul scolar care coordoneazä disciplina/aria curricularä pentru care urmeazäa se constitui
grupele de pregätire - presedinte;

b)cåte 2 profesori in specialitatea pentru care urmeazäa se constitui grupele de pregätire;

c)un profesor-psiholog.
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8.6. Pentru fiecare disciplinä, va fi constituitä astfel cåte o comisie care va elabora subiectele pentru
fiecare an de studiu la care se organizeazä selectie, dacä este cazul.

8.7. Principalele atributii ale Comisiei de evaluare, pe fiecare disciplinä, sunt:

Evalueazä documentele justificative (diplome de participare, premii 5i mentiuni, recomandarea
profesorului/inspectorului scolar), conform grilei de evaluare (Anexa 4);

- Elaboreazä subiectele pentru sustinerea online a testului de evaluare a nivelului cognitiv al elevilor
la disciplina pentru care s-au inscris, pentru fiecare an de studiu, 5i evalueazä potentialul copiilor.

- Tnregistreazä rezultatele finale ale evaluärii potentialului elevilor inscri;i, prin realizarea unui
clasament si transmiterea acestuia cätre CA al CEX MH, spre validare 5i constituire a grupelor de
performantä.

8.9. Afi;area rezultatelor finale privind constituirea grupelor de performantä pe discipline se va face

pe site-ul CEX MH, conform clendarului de inscriere 5i selectie.

9. TNREGISTRÄRI ANEXE

Cod anexä

Anexa 1

Anexa 2

Anexa 3

7

Denumire

Formular google forms - Fi5ä de

inscriere/reinscriere pentru selegia elevilor in

cadrul CEX Mehedingi - an scolar 2024 - 2025

Calendarul activitägilor de selec!ie

Grilä de evaluare — documente justificative

Nr.
Durata pästrärii

pagini

4

1

1

Permanent

Permanent

Permanent
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ANEXA 1- Fi9ä de inscriere/reinscriere pentru selectia elevilor in cadrul CEX Mehedinti - an scolar 2024 -

Fi#ä de inscriere/reinscriere pentru selectia
elevilor tn cadrul CEX Mehedinti - an scolar 202
- 2025

Acet in

din c,kirul c. in 2/i2•; -

Adreså de e-rna;i

Sl PRENUME

de email

ACORD datelor cu caracter scoguå insu•neru.

teståni. educative a acestuta. confcrm Legli05 nt. 363/28.12.2018. ru 12912018
IS ;.vivind protecvapersoanetur fizjce cu caracter

c.ätre autoritåVle competente.

singul

Suntei,} de acord cu promovacea a realizatel)

O',al.

reinscneti in arui 202S2ü25? •

Matched',::

så vå inscriett in enui 2024-2025?

prenurne:e elevuiu!

CNP.

tnfr2Uus greyt face sy-Jhcitagé3
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1141\01

Ei BASARAW
1 'ijOR

[-1.)OR"

SAI
AI.Å
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i. " l..ü.i SCI."

•sew IA H.
SC€'Ä±.A 1 AN 11.

"01. RI. BAR/.n
SC OAI.A (

"PR! ftA "
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d,iMXAÆAL.A BALA(

14.A1.v

SC OAI.A C,IMNA/.IAI.A 1)

OAi„
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Discipline penttu care solicitati inscrierea:reinsctierea.

AS

.AStSIAtl DI C •C

IMA
M.O(.GRI.ACÄ

SOC 10-1 AMANI

MAI I..VAJ It - in•.ütämaJ1i
13.

Telefon elev.•

14.

DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

RECOMANC)ARE profesor clasäfprofescr grupü

Nume prenurne pårtnte

de telefon pårinte
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ANEXA 2- CALENDARUL privind inscrierea 5i selectia elevilor pentru constituirea grupelor de

performantla nivelul Centrului Jude!ean de Excelentä Mehedinti

21 mai- 14 iunie 2024 —inscrierea/retnscrierea online a elevilor;

17 -20 iunie 2024- Evaluarea potentialului copiilor 5i tinerilor capabili de

performante tnalte;

21 iunie 2024 — Afi;area rezultatelor privind constituirea grupelor de performantä pe
discipline

21 iunie 2024- Publicarea listei cu locurile rämaselibere pentru etapa a doua a

selectiei;

25-27 iunie 2024 —tnscriereaonline a elevilor, pentru locurile rämaselibere;

28 iunie 2024- Evaluarea potentialului copiilor si tinerilor capabili de performante

inalte;

01 2024 —afisarea rezultatelor finale privind constituirea grupelor de
performantä pe discipline.
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GRILÄ DE EVALUARE

DOSAR DIPLOME $1 PREMII

Numele 5i prenumele elevului

Unitatea de tnvätämänt

Disciplina pentru care s-a

Nr.
crt.

1.

2.

inscris

La nivel judetean

Locul I

Locul II

Locul Ill

Mentiune

La nivel national

13

Premii/locul obtinut Punctaj

maxim

60 p

50 p

40 p

30 p

Punctaj
realizat
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Locul I

Locul II

Locul Ill

Mentiune

TOTAL
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90 p

80 p

70 p

65 p

100 p

Editia: I
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10. CUPRINS

Numärul componentei in

cadrul procedurii operationale

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

15

Denumirea componentei in cadrul procedurii
operationale

Lista responsabilitätilor cu elaborarea, verificarea 5i

aprobarea editiei in cadrul

operationale

Situatia editiilor 5i a reviziilor
procedurii operationale

Lista cuprinzånd persoanele la

editia sau dupä caz, revizia
procedurii operationale

Scopul

Domeniul de aplicare

Documente de referintä

Definitii si abrevieri

editiei procedurii

in cadrul editiilor

care se difuzeazä
din cadrul editiei

Descrierea activitätilor 5i a responsabilitätilor

inregisträri anexe

Cuprins

Pagina

2

2

3

3

3

4

4

5

7
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